
TRƯỜNG THCS, THPT PHAN CHÂU TRINH
PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ 
LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2016-2017                                         

I/ BAN CHỈ ĐẠO:
1. Thầy Hà Văn Vy trưởng ban:
[bookmark: _GoBack]Phụ trách chung và duyệt kịch bản, đọc diễn văn TỔNG KẾT.   
2. Thầy Nguyễn Sỹ Trung phó trưởng ban:
-Phụ trách trang trí (đặt làm phông nền, khẩu hiệu 2 bên sân khấu và ngoài cổng…) 
-Chỉ đạo GVCN lớp 9 chuẩn bị và kết hợp với lễ khai giảng, tổ chức lễ tri ân cho HS khối 9
-Chuẩn bị CSCV âm thanh, an ninh trật tự buổi lễ, vệ sinh trước và sau lễ.
3. Cô Lê Thị Thu Hà Phó trưởng ban
-Phụ trách công tác khen thưởng hs (Các loại khen thưởng trong năm, kiểm tra văn thư  in quyết định khen thưởng, các loại giấy khen…)
-Đón khách
-Chỉ đạo GVCN 12 chuẩn bị lễ tri ân cho HS 12 vào một tối riêng trong tháng 6/2017
II/ PHÂN CÔNG CÁ NHÂN THỰC HIỆN
     1.Soạn thảo kịch bản buổi lễ: Thầy Lê Xuân Hoằng
     2.Chuẩn bị CSVC,Trang trí sân khấu: Anh Do + Anh X.Trung
     3. Âm thanh: Thầy Lâm
     4.Dẫn chương trình : Thầy Nhựt + Cô Phượng  
     5.Lễ tân (đón khách): cô  Huyền, cô Nhung, cô Chuyền và học sinh lớp  10A3 được phân công.
     5.Chuẩn bị phần thưởng và trao thưởng cho hs: Cô Đỗ Thị Phú Vy (Phụ trách chung) Thầy Phạm Thành; cô Huyền Trang, cô Nhung (nội trú)  cô Huyền (nội trú) và cô Huyền (toán), cô Chuyền, cô My và hs do cô Huyền tuyển chọn ở 11A7.
     6.Chụp hình: Thầy Toàn 
     7.Hướng dẫn hs làm quà, hoa tặng cha mẹ, thầy cô dạy lớp, BGH và 1 hs đại diện lớp lên phát biểu tri ân cha mẹ, thầy cô: cô Nguyễn Thị Hoá (CN lớp 9A1) cô Na (CN 9A2)
     8.Thư mời và ra quyết định khen thưởng, in giấy khen: Thầy Hồ Bội Toàn 
      Lưu ý: (Khách mời: Phòng GD BT+HĐQT+BAN ĐD-CMHS+Phường BTĐ. B)
     9.Chuẩn bị các tiết mục văn nghệ do hs tham gia: Thầy Hoằng + Th.Lâm
    10.Công tác vệ sinh: Cô Sáu + Nhân viên VSMT
    11.Chuẩn bị dàn trống chào cờ và hỗ trợ vỗ tay hoan nghênh: Th. Lâm
    12.Trật tự buổi lễ: Thầy Nguyễn Thanh Miên Bảo và GVCN
   13.Mua lẵng hoa tặng lễ Tổng kết cho HĐQT và Ban đại diện CMHS: Thầy Hồ Bội Toàn 
III. GỢI Ý LÀM PHÔNG VÀ BĂNG RON LỄ TỔNG KẾT

	
NHIỆT LIỆT CHÀO MỪNG QUÝ VỊ  ĐẠI BIỂU, QUÝ VỊ PHỤ HUYNH VỀ DỰ LỄ TỔNG KẾT và ĐẠI HỘI CMHS LẦN THỨ III 
NĂM HỌC 2016-2017



(Treo cổng)


	
SỞ GIÁO DỤC TP HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG THCS,THPT PHAN CHÂU TRINH

LỄ TỔNG KẾT 
NĂM HỌC 2016-2017 
và
LỄ TRI ÂN CỦA HỌC SINH LỚP 9 
                                                        
 Ngày 20 tháng 05 năm 2017
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